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ZAKLADN| USTANOVENI

Obecni urad :

- pIni v oblasti samostatné pusobnosti ukoly,
které mu ulozilo zastupitelstvo obce

- v oblasti prenesené plsobnosti vykonava
statni spravu s vyjimkou véci, které patfi do
pusobnosti zastupitelstva obce.

- rozhoduje o poskytovani informaci zadateli
podle zakona €. 106/1999 Sh. o svobodném pristupu k
informacim.

- zfizuje Uredni desku
Organizac¢ni rad Obecniho uradu v Jilovici

je zakladni organiza¢ni normou uradu. Ustanoveni
organizaéniho radu obecniho uradu vychazeji z



prislusnych platnych pravnich predpist. Je
schvalovan zastupitelstvem obce.

Il.
SAMOSPRAVA OBCE

STAROSTA OBCE :
Starosta je v ¢ele obecniho uradu.

Zastupuje obec navenek a v pravnich vztazich, akony,
které vyzaduje schvaleni zastupitelstva obce, mulize
starosta provést jen po jejich predchozim schvaleni,
jinak jsou tyto ukony od samého pocatku neplatné.

Za své cinnosti je odpovédny zastupitelstvu obce.

Pripravuje, svolava a ridi zasedani zastupitelstva obce,
pIni ukoly ulozené mu jejich usnesenim.

Ridi éinnost pfi plnéni ukoll obrany a ochrany
obyvatel v dobé mimoradné situace.

Odpovida za v€asné objednani prezkoumani
hospodareni obce za uplynuly rok.

Odpovida za informovani o ¢innosti obce v souladu s
ustanovenim zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim.

Spolu s mistostarostou nebo jinym radnim podepisuje
pravni predpisy obce, usneseni zastupitelstva obce.



Zajist'uje hospodareni obce podle rozpoctu na
kalendarni rok.

Ridi dlouhodoby rozvoj obce.
MISTOSTAROSTA OBCE :

Zastupuje starostu v dobé jeho nepritomnosti,
jedna a rozhoduje ve vSech vécech, které jsou svéreny
starostovi.

Zastupitelstvo muiize povérit mistostarostu i dalSimi
konkrétnimi ukoly.

Za své c¢innosti je odpovédny zastupitelstvu obce a
starostovi.

Zastupuje uéetni pri provadéni vidimace a legalizace

ZASTUPOVANI OBCE
Starosta obce zastupuje obec navenek. Starosta a
mistostarosta muiize povérit pracovniky obecniho
uradu Ci jiné osoby zastupovanim obce v pripadech
- kdy je obec ucastnikem spravniho fizeni ve
smyslu zvlastnich predpisi
- kdy je obec uéastnikem ostatnich frizeni ve
smyslu zvlastnich predpist

ZASTUPITELSTVO OBCE

Zastupitelstvo obce je sedmiclenné. Jeho statut je
dan zakonem €. 128/2000 Sb. o obcich



(obecnim zrizeni).

Clenové zastupitelstva jsou :
Jezek Vaclav

Solcova Zdenka

BeneSova Markéta
Jarkovsky Jiri

Rezkova Petra

Rydl Martin

JUDr.Thiel Lumir

Obecné zavazné vyhlasky
XXX XXX XXXXXKXXXXXXXXXKKXXXXXXXXXKXXXXXXXXXX

- Obecné zavazna vyhlaska €. 1/2015 o pravidlech
pro pohyb pstl na verejném prostranstvi
- Vyhlaska €.2/2015 o systému sbéru a tridéni odpadu
- Vyhlaska €. 3/2015 o mistnich poplatcich
- Zasady o stanoveni vyse stoéného — rok 2015

1.
ORGANIZACNI STRUKTURA
UCETNI :
- vede prehled o majetku-program HELIOS,EXCEL
- vede evidenci o vlastnim hospodareni
- kontroluje pribéh plnéni planovanych polozek



- vede finanéni ucetnictvi v programu HELIOS
Fenix(firma Asseco Solutions,a.s.
Praha,|C64949541) dle platné uéetni osnovy v
souladu s rozpoc¢tem a dalsimi prislusnymi predpisy
- obstarava platebni a zuétovaci styk,bankovni
dispozice a prevody finan€nich prostredku
- sestavuje finan€ni vyporadani a zavére€né ucty
- odpovida za spravnost ucetnich vykazu, jak
prostredku vlastnich zdroju tak i dotaci
- zajist'uje zpracovani a véasné zaslani danového
priznani obce
- vede evidenci domu,byti a obyvatel-program Munis
(firma TRIADA,spol.s.r.o. Praha, IC 43871020)
- vede pokladni knihu, prijmové a vydajové doklady
- provadi vidimaci a legalizaci a vede jeji evidenci
v ovérovaci knize

V.
POSTAVENI A CINNOST PRACOVNIKU OoU

Starosta obce Jezek Vaclav

Mistostarostka obce Solcova Zdenka

Ucetni Minarikova Vlasta
predseda finan¢niho vyboru - Rezkova Petra
predseda kulturniho vyboru - BeneSova Markéta
predseda kontrolniho vyboru - Rydl Martin
predseda poradkového vyboru -JUDr. Thiel Lumir
predseda stavebniho vyboru - Jarkovsky Jifi

Pracovni doba :
uredni hodiny kazdé pondéli a streda
pondéli od 16 hodin - do 20 hodin



stfeda od 14 hodin - do 20 hodin

PRACOVNI RAD ZAMESTNANCU OBCE
Uzavieni pracovni smlouvy a stanoveni pracovniho a
mzdového zarazeni je véci starosty. Pracovni pomér

na dobu urcitou konci uplynutim doby, pokud nebude
prodlouzen nebo zménén na dobu neuréitou.
V pracovni dobé muize pracovnik pracovisté opustit se
souhlasem starosty nebo jeho zastupce z dliivodu
pracovnich povinnosti nebo ze soukromych davodu.

Organizacni fad nabyva uéinnosti dne 14.11.2018

Timto se rusi organizacni rad ze dne 5.3.2015.

starosta mistostarostka



